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Broj: 01-3058/20  

Datum: 08.10.2020..godine 

 

Na temelju članka 20a. Zakona o radu („Službene novine Federacije FBiH“ broj: 26/16 i 

89/18), članka 3. i 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Kantonu 

Središnja Bosna (Službene novine KSB br: 7/19) i Odluke o raspisivanju javnog oglasa broj: 

01-3051/20 od 06.10.2020. godine, v.d. Ravnatelja Hrvatske bolnice „Dr. fra Mato Nikolić“ 

Nova Bila, raspisuje:  

JAVNI OGLAS 

za prijem u radni odnos na neodređeno vrijeme 

 

1. Referent za medicinsku administraciju– SSS, srednja ekonomska škola ili opća 

gimnazija – 1 izvršitelj 

Sa izabranim kandidatom će se potpisati ugovor o radu na neodređeno vrijeme, uz ugovaranje 

probnog rada u trajanju od tri (3) mjeseca.  

 

Opis poslova:  upisivanje novoprimljenih bolesnika sa uzimanjem podataka i upisom u 

protokol, matičnu listu i indeks, pisanje bolesničkih statističkih listića i povijesti, vođenje 

dnevne evidencije bolesnika, izdavanje otpusnica bolesnika, uz naplatu participacije 

provjeravanje zdravstvene knjižice, otpusnice za bolnicu pri otpustu, slanje brzojava po 

odobrenju šefa odjela, rodbini o smrti bolesnika, popunjavanje umrlice, sprovodnice, obračun 

usluga kod bolesnika, razvođenje povijesti bolesti u matične knjige i ulaganje istih u registar, 

traženje starih povijesti bolesti, ulaganje naknadno primljenih laboratorijskih i rendgenskih 

nalaza, nošenje akata i otpusnica na potpis, obračunavanje i naplata učinjenih usluga, nakon 

čega novac predaje blagajni i vođenje propisane evidencije zbog materijalne odgovornosti, 

sastavljanje mjesečnih izvješća, sređivanje i slanje mjesečnih izvješća o dnevnom kretanju 

bolesnika za statistiku, popis bolesnika (tromjesečna, polugodišnja i godišnja inventura), 

tipkanje otpusnih pisama, pisanje povijesti bolesti, izdavanje potvrda bolesnicima koji se 

nalaze na liječenju, brine za osobno usavršavanje, obavljanje svih drugih poslova neophodnih 

za izvršenje programa rada, uključujući i rad u povjerenstvima, obavlja i druge poslove po 

nalogu šefa službe, odgovoran je za svoj rad šefu službe. 

Kandidati trebaju ispunjavati sljedeće uvjete: 

A) Opći uvjeti: 

- stariji od 18 godina 

- državljanstvo BiH 

- opća zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta 

       B) Posebni uvjeti: 

- Završena srednja ekonomska škola ili gimnazija 

- Poznavanje rada na računaru 

- 6 mjeseci radnog iskustva 
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Ostali kriteriji koji će se bodovati prilikom odlučivanja o izboru kandidata su: 

- Usmeni intervju 

Potrebna dokumentacija uz prijavu: 

1. Prijava na oglas sa kraćim životopisom i obveznim kontakt podacima (adresa, 

br.telefona, e-mail), potpisana od strane podnositelja, 

2. Potvrda o prebivalištu (CIPS) 

3. Uvjerenje o državljanstvu BiH ne starije od šest (6) mjeseci 

4. Dokaz o posjedovanju stručne spreme (svjedodžba o završnom ispitu) 

5. Svjedodžbe sva 4 razreda srednje škole, 

6. Certifikat, odnosno potvrdu ili uvjerenje o poznavanju rada na računaru 

7. Potvrda o radnom iskustvu 

Svu dokumentaciju potrebno je dostaviti u originalu ili ovjerenim kopijama. 

Mjesto rada: Nova Bila, Dubrave bb 

Radno vrijeme: redovno radno vrijeme 

 

Kandidati koji dostave pravovremene i potpune prijave, a ispunjavaju opće i posebne uvjete, 

bit će pozvani na razgovor putem e-maila, a po potrebi će se provesti i praktični ispit. 

Ukoliko više kandidata bude imalo isti broj bodova, prednost će imati kandidati koji su imali 

bolji prosjek ocjena u redovitom školovanju. 

 

Napomena: Samo izabrani kandidat je obavezan, prije potpisivanja ugovora o radu, dostaviti 

liječničko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta.  

 

Prijavu na javni oglas potrebno je dostaviti preporučeno poštom ili izravno na protokol 

Hrvatske bolnice “Dr. fra Mato Nikolić“ Nova Bila – U ZATVORENOJ KUVERTI – na 

adresu: 

Hrvatska bolnica „Dr. fra Mato Nikolić“ Nova Bila 

Dubrave bb,  

72 276 Nova Bila 

Na koverti je potrebno navesti: „POVJERENSTVU ZA JAVNI OGLAS - PRIJAVA NA 

JAVNI OGLAS“ – NE OTVARAJ. 

Napomena: 

Na poleđini kuverte obvezno navesti: ime, prezime, adresu i broj telefona podnositelja prijave. 

 

Rok za podnošenje prijava je 8 dana od dana objave Obavijesti o javnom oglasu u dnevnim 

novinama: „Dnevni list“. Tekst javnog oglasa objavljen je na web stranici Hrvatske bolnice 

„Dr. fra Mato Nikolić“ Nova Bila (www.bolnica-novabila.net). 

 

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave neće se uzeti u razmatranje.  

 

Hrvatska bolnica „Dr. fra Mato Nikolić“ Nova Bila nije u obvezi vraćanja dokumentacije 

dostavljene u prijavi, osim na zahtjev podnositelja prijave, po okončanju postupka izbora 

kandidata. 

Sve dodatne informacije zainteresirani kandidati mogu dobiti pozivom na broj: 030/708-572. 

Nakon provedenog postupka, kandidati će biti obaviješteni o rezultatu Javnog oglasa. 

                                                                                                               

                                                                                                               v.d. Ravnatelja 

 

                                                                                                     prim. Velimir Valjan, dr.med, 
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